REGULAMIN

kolokwium i pracy komisji

(tekst ujednolicony 2019)

§ 1. Aplikanci notarialni Izby Notarialnej we Wroctawiu (,,Izby”), ubiegajacy sie
0 otrzymanie od notariusza, ktérego patronatem sg objeci, upowaznienia do wykonywania
czynno$ci notarialnych okreslonych w art. 79 pkt 2, 4, 7 i 8 ustawy Prawo o notariacie, w celu
sprawdzenia  przygotowania do ich wykonywania, przystgpuja do kolokwium
przeprowadzonego przez Rade Izby Notarialnej we Wroctawiu (,,Rada”).

§ 2.1. Aplikanci, o ktorych mowa w § 1, przystepuja do kolokwium przed uptywem dwoch
lat i sze$ciu miesigcy aplikacji, po ztozeniu kierownikowi szkolenia w terminie do dnia
31 stycznia pisemnej deklaracji przystagpienia do kolokwium.

2. Ztozenie w terminie pisemnej deklaracji przystapienia do kolokwium jest warunkiem
dopuszczenia aplikanta do kolokwium. Skierowang do kierownika szkolenia pisemna
deklaracje przystagpienia do kolokwium aplikant sktada w siedzibie Rady lub przesyla na jej
adres listem poleconym.

§ 3.  Termin kolokwium wyznacza Rada — zgodnie z zasadami wynikajacymi z przepisow
regulujacych organizacje 1 przebieg aplikacji notarialne;.

§ 4. Informacje o terminie kolokwium Rada oglasza na stronie internetowej lIzby co
najmniej na dwa miesigce przed wyznaczonym terminem, a nadto zawiadamia
0 wyznaczonym terminie prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego i Ministra Sprawiedliwosci.

§ 5.1. Kolokwium odbywa si¢ jednego dnia i trwa 8 godzin. Kolokwium jest
przeprowadzane w formie pisemne;j (tj. wlasnorgcznie bez uzycia sprzgtu komputerowego lub
— w miar¢ mozliwosci technicznych — przy uzyciu komputera dostarczonego przez Rade Izby
Notarialnej we Wroctawiu) 1 polega na opracowaniu trzech zadan: projektu aktu notarialnego,
o ktorym mowa w art. 79 pkt 8 ustawy Prawo o notariacie oraz dwoch projektow innych
czynnosci notarialnych sposrod: poswiadczen, protokoldw, wypisow, odpisow, wyciggdw
oraz o$§wiadczen. W kazdym z zadan aplikant powinien zamie$ci¢ podpis (podpisy) stron
czynnosci, badz réwnowazny z podpisem inny sposob ztozenia o$wiadczenia przez strong,
a wynikajacy z tresci zadania, zamiesci¢ podpis notariusza lub aplikanta (w zaleznosci od
tresci polecenia dla danego zadania), zapisa¢ wymagane przepisami klauzule i1 zaprojektowac
miejsca, W ktorych przystawiane sg pieczecie notarialne (firmowa, imienna i urzedowa).
Aplikantowi nie wolno zamieszcza¢ w projekcie wlasnych danych osobowych, zarowno, jako
oznaczenia notariusza lub aplikanta dokonujacego czynno$ci, jak i strony czynnosci.
Zamieszczenie tych danych jest rownoznaczne z negatywng oceng z catego kolokwium. Praca
niedajaca si¢ odczyta¢ nie bedzie sprawdzana, co jest rOwnoznaczne z negatywng oceng
z kolokwium.



2. Czas trwania kolokwium podlega wydluzeniu o 2 godziny w stosunku do czasu
wskazanego w ust. 1 w przypadku aplikanta bedacego osobg niepelnosprawng, ktory wraz
Z deklaracja przystapienia do kolokwium ztozy dokumenty wymienione w § 11 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie organizacji i
przebiegu aplikacji notarialnej (t.j. Dz.U. z 2018 roku, poz. 2127 z p6zn. zm.).

W przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie organizacji i przebiegu aplikacji
notarialnej, przewodniczacy komisji przeprowadzajacej kolokwium zawiadamia aplikanta
0 wydhuzeniu czasu trwania kolokwium. O wydluzeniu tym przewodniczacy komisji
przeprowadzajacej kolokwium informuje Ministra Sprawiedliwosci.

3. Nieobecno$¢ aplikanta ktory zglosil swoj udziat w kolokwium oraz stawienie si¢ na
kolokwium po jego rozpoczgciu, bez wzgledu na przyczyne, uwaza si¢ za odstgpienie od
udziatu w kolokwium.

4. W trakcie kolokwium aplikant nie moze posiada¢ jakichkolwiek urzadzen stuzacych do
przekazu, odczytu lub odbioru informacji (w tym telefonu komoérkowego, laptopa, palmtopa,
I-poda itp.), jak tez nie moze porozumiewaé si¢ z innymi aplikantami. W przypadku
wniesienia na teren miejsca przeprowadzenia kolokwium urzadzenia stuzacego do przekazu,
odczytu lub odbioru informacji, obowigzek jego zdeponowania na czas trwania kolokwium
poza miejscem jego zdawania, obcigza aplikanta, ktoéry ponosi ryzyko jego utraty lub
uszkodzenia.

5. Aplikant moze korzysta¢ z tekstow aktoéw prawnych, komentarzy, orzecznictwa oraz
kalkulatora. Zakazane jest korzystanie z komentarzy zawierajacych wzory dokumentow.

6. W przypadku stwierdzenia korzystania przez aplikanta z innych zrodet niz okreSlone
W ust. 5 lub stwierdzenia posiadania przez aplikanta jakiegokolwiek z urzadzen, o ktorych
mowa w ust. 4., czy tez stwierdzenia faktu porozumiewania si¢ z innym aplikantem, aplikant
zostaje wykluczony z kolokwium, co jest rownoznaczne z uzyskaniem przez aplikanta oceny
negatywnej z catego kolokwium. Na pracy wykluczonego aplikanta czlonek komisji
odnotowuje nazwisko 1 imi¢ aplikanta, przyczyne wykluczenia 1 godzing przerwania
kolokwium, a wyznaczony przez przewodniczacego komisji sposrdd cztonkow komisji
protokolant z tego zdarzenia sporzadza protokot.

§ 6.1. Kolokwium przeprowadza komisja powolywana przez Rade.

2. W skfad komisji wchodza: przewodniczacy i 5 cztonkdéw, w tym jeden wskazany przez
prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego sposrod sedziow z obszaru apelacji.
Przewodniczacego oraz pozostalych czlonkow komisji Rada wyznacza sposrod notariuszy
Izby lub o0s6b prowadzacych zajecia seminaryjne dla aplikantow.

3. Prezes wlasciwego sadu apelacyjnego wskazuje sedziego, o ktorym mowa w ust. 2,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktorym mowa w § 4 Regulaminu.

4. Czlonkami komisji nie mogg by¢ osoby, ktore z aplikantem przystepujacym
do kolokwium pozostaja w stosunku malzenstwa, pokrewienstwa albo powinowactwa do
drugiego stopnia, przysposobienia ani tez we wspolnym pozyciu lub pozostajag wobec niego w



stosunku osobistym innego rodzaju, ktoéry moglby wywotywaé¢ watpliwosci, co do
bezstronno$ci cztonka komisji. Czlonkiem komisji nie moze by¢ rdwniez notariusz, ktory
pehit badz petni funkcje patrona aplikanta przystepujacego do kolokwium.

5. Rada moze do chwili rozpoczecia kolokwium dokonywa¢ zmian w sktadzie osobowym
komis;ji.

6. Podziatu pracy pomiedzy czionkéw komisji dokonuje przewodniczacy komisji na jej
pierwszym posiedzeniu.

7. Z zakresu tematycznego obejmujgcego materiat zaje¢ seminaryjnych przeprowadzonych
dla aplikantéow z naboru danego roku przystepujacego do kolokwium, kazdy z czionkow
komisji opracowuje na piSmie propozycje trzech zadan, o ktorych mowa w § 5 ust.1 wraz
Z pisemnymi zaleceniami do rozwigzania zadan, majac na uwadze zakres kolokwium i czas
jego trwania. Z zadan zaproponowanych przez cztonkow komisji wybierane sg zadania na
kolokwium.

8. Zestaw zadan jest drukowany w sposdb uniemozliwiajacy jego nieuprawnione ujawnienie.
Zestaw zadan drukuje si¢ w ilo$ci odpowiadajacej liczbie os6b dopuszczonych do
kolokwium, zwigkszonej o 6 egzemplarzy przeznaczonych dla cztonkéw komisji. Pisemne
zalecenia do rozwigzania zadan drukuje si¢ w ilo$ci 6 egzemplarzy.

9. Czlonkowie komisji s3 zobowigzani do zachowania w tajemnicy tre§ci propozycji zadan
na kolokwium oraz zalecen do ich rozwigzania.

10. Wydrukowane zestawy zadan dla zdajacych aplikantow przewodniczacy komisji
umieszcza w kopertach, ktore zostaja zaklejone 1 opatrzone podpisem przewodniczacego.

11. Wydrukowane zestawy zadan dla cztonkéw komisji wraz z pisemnymi zaleceniami do
rozwigzania zadan przewodniczacy komisji umieszcza w 6 kopertach, ktore zostajg zaklejone
1 opatrzone podpisem przewodniczacego.

12. Koperty z wydrukowanymi zestawami zadan, o ktérych mowa w ust.10 i ust. 11 do dnia
kolokwium przechowywane sg w skrytce sejfowej w biurze Rady.

13. W dniu wyznaczonym na kolokwium przewodniczacy komisji dostarcza koperty
z zadaniami dla zdajacych oraz czlonkéw komisji do lokalu, w ktorym odbywa si¢
kolokwium. Cztonkowie komisji stawig si¢ w miejscu przeprowadzania kolokwium co
najmniej 45 minut przed rozpoczg¢ciem kolokwium.

14. Aplikanci stawig si¢ w miejscu przeprowadzania kolokwium co najmniej 20 minut przed
rozpoczgciem kolokwium. Aplikanci przy wejsciu na sale egzaminacyjng okazuja cztonkowi
komisji dowdd osobisty lub paszport i podpisuja liste zdajacych.

15. Aplikanci przy wejsciu na sal¢ losujag numer miejsca.

16. Przewodniczacy komisji informuje aplikantow o sposobie kodowania prac, mozliwosci
korzystania z tekstow aktow prawnych, komentarzy, orzecznictwa oraz kalkulatora, zakazie
korzystania z urzadzen shuzacych do przekazu, odczytu lub odbioru informacji, zakazie
porozumiewania si¢ z innymi aplikantami, zasadach opuszczania sali podczas kolokwium.



Nastepnie cztonkowie komisji rozdaja aplikantom wydrukowane zadania 1 przewodniczacy
oglasza rozpoczgcie kolokwium.

17. Zdajacy moze opusci¢ sale w czasie kolokwium w sytuacji wyjatkowej,
po uzyskaniu zgody cztonka komisji i pod jego nadzorem, a czas przebywania aplikanta poza
salg jest odnotowywany przez cztonka komisji na osobnej liscie, ktora jest zataczana do
protokotu kolokwium.

18. O godzinie wyznaczone] na zakonczenie kolokwium, a w przypadku wczesniejszego
zakonczenia rozwigzywania zadan przez wszystkich aplikantow, po oddaniu komisji zadan
przez ostatniego aplikanta, przewodniczacy komisji ogtasza zakonczenie kolokwium.

19. Przewodniczacy losowo przekazuje czionkom komisji kopie prac aplikantow do
sprawdzenia. Oryginaty prac sg przechowywane w skrytce sejfowej w biurze RIN.

20. Omowienie wynikéw kolokwium, ustalenie ostatecznej oceny w sytuacji, o ktoérej mowa
w § 7 ust.7 nastepuje na posiedzeniu komisji zwotanym przez przewodniczacego.

§ 7.1. Prace aplikantoéw sa kodowane. Przystepujac do kolokwium aplikant losuje koperte,
W ktorej jest umieszczony numer kodowy. Aplikant umieszcza na kazdej karcie swojej pracy
wylosowany numer kodowy, za$ swoje imi¢ i nazwisko umieszcza wraz z wylosowanym
numerem kodowym w zaklejonej kopercie, ktorg wrgcza przewodniczacemu komisji. Praca
bez prawidlowego numeru kodowego na kazdej karcie nie podlega sprawdzeniu, co jest
réwnoznaczne z uzyskaniem oceny negatywnej z calego kolokwium.

2. Rozkodowanie prac nastgpuje po sprawdzeniu wszystkich prac i wystawieniu ocen na
posiedzeniu komisji, o ktorym mowa w § 6 ust. 20.

3. Oceny kazdego z zadan dokonujg niezaleznie od siebie dwaj cztonkowie komisji,
Z zastosowaniem nastgpujacej skali ocen czastkowych:
1) oceny pozytywne:
a) celujaca (6),
b) bardzo dobra (5),
c) dobra (4),
d) dostateczna (3);
2) ocena negatywna - niedostateczna (2).

4. Przy ocenie zadan czlonkowie komisji uwzgledniaja w szczego6lnosci zachowanie
wymogoéw formalnych, zastosowanie wilasciwych przepisbw prawa 1 umiejetno$¢ ich
interpretacji oraz poprawnos$¢ zaproponowanego rozstrzygnigcia problemu.

5. Kazdy z cztonkéw komisji sprawdzajacych zadania wystawia ocene czastkowa, sporzadza
pisemne uzasadnienie wystawionej oceny czastkowej i niezwlocznie przekazuje oceng wraz
Z uzasadnieniem przewodniczacemu komisji, ktory zatgcza wszystkie uzasadnienia ocen
czastkowych do protokotu z przebiegu kolokwium.

6. Ostateczng ocen¢ zadania stanowi $rednia ocen czastkowych przyznanych przez czionkow
komisji sprawdzajacych zadanie, przy czym:
1) oceny pozytywne to:
a) celujaca - jezeli srednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych wynosi 6,00,



b) bardzo dobra - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi
5,00 lub 5,50,
c) dobra - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych wynosi 4,00
lub 4,50,
d) dostateczna - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych wynosi
3,00 lub 3,50;
2) ocena negatywna - niedostateczna - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen
czastkowych wynosi 2,00 lub 2,50.

7. W przypadku, gdy z danego zadania S$rednia arytmetyczna wystawionych ocen
czastkowych, o ktorych mowa w ust. 3, wskazuje na ocen¢ negatywng, ostateczng ocen¢ z
tego zadania ustala komisja w petnym skladzie w drodze glosowania. W przypadku réwne;j
liczby gltosow decyduje glos przewodniczgcego komisji.

8. Pozytywng oceng¢ z kolokwium otrzymuje aplikant, ktory za kazde z zadan otrzymat ocene
pozytywna.

§ 8.  Po zakonczeniu kolokwium sporzadza si¢ protokot koncowy z przebiegu kolokwium,
ktéry podpisuja cztonkowie komisji uczestniczacy w kolokwium. Protokét koncowy
przewodniczacy komisji niezwlocznie przekazuje Prezesowi Rady.

§9. Wyniki kolokwium, wywiesza si¢ w siedzibie Rady oraz oglasza na stronie
internetowej Izby Notarialnej we Wroctawiu w zaktadce ,,Strefa dla aplikanta”, wskazujac
wylacznie numer kodu zdajacego oraz osiggniety wynik kolokwium (pozytywny/negatywny).
§ 10. Dokumentacje zwigzang z przeprowadzonym kolokwium przechowuje Rada.

§ 11. Obstuge administracyjno-biurowa komisji zapewnia Rada.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy

rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie organizacji
I przebiegu aplikacji notarialnej.



